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Gesch�ftsordnung 
des Elternbeirats der Deutschen Schule Budapest

0. ELTERNBEIRAT

Die gem�� � 3.2 der Schulordnung der Deutschen Schule Budapest gew�hlten 

Klassenelternvertreter und ihre Stellvertreter bilden den Elternbeirat der 

Deutschen Schule Budapest.

1. WAHLEN DER KLASSENELTERNVERTRETER

1.1 Tagesordnung

Die Wahl muss auf der Einladung als Tagesordnungspunkt genannt sein.

1.2 Wahlberechtigung und W�hlbarkeit

(1) Das aktive und passive Wahlrecht kann nur in der Wahlversammlung 

ausge�bt werden.

(2) Abwesende sind w�hlbar, wenn ihr Einverst�ndnis dem Wahlvorstand in 

schriftlicher Form vorliegt bzw. wenn bei der Wahl eine fernm�ndliche 

Absprache mit dem Wahlvorstand getroffen wird.

(3) Abwesende k�nnen w�hlen, wenn ihre Stimme durch schriftliche 

Vollmacht auf einen Anwesenden �bertragen wurde.

(4) F�r jedes Kind besteht lediglich eine Wahlberechtigung seitens des/der 

erschienenen Elternteils/Eltern.

W�hlbar sind alle Erziehungsberechtigten. Ausgenommen sind Lehrkr�fte 

sowie deren Ehepartner und Mitarbeiter der Schule sowie 

Stiftungsratsmitglieder.

(5) Jeder Erziehungsberechtigte kann nur in einer Klasse zum/zur 

Elternvertreter/in gew�hlt werden.
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1.3 Wahlverfahren

(1) Alle Anwesenden tragen sich in eine Anwesenheitsliste ein.

(2) Die/Der Einladende stellt die Ordnungsm��igkeit der Einladungen, die 

Wahlberechtigung sowie die Zahl der Wahlberechtigten fest und leitet die 

Wahl des Wahlvorstands.

(3) Die Wahlberechtigten w�hlen aus ihrer Mitte durch Handaufheben einen 

Wahlvorstand, der aus dem/der Wahlleiter/in sowie einer 

Schriftf�hrerin/einem Schriftf�hrer besteht. 

(4) Der/Die Wahlleiter/in gibt (nach der Feststellung der W�hlbarkeit) die 

Wahlvorschl�ge bekannt, leitet die Wahl und gibt die Ergebnisse bekannt.

(5) Gew�hlt ist, wer die meisten Stimmen auf sich vereinigt.

(6) Ein Stimmzettel ist ung�ltig, wenn er auf einen Namen lautet, der nicht zur 

Wahl vorgeschlagen wurde.

(7) Klassenelternvertreter/in und Stellvertreter/in werden in getrennten 

Wahlg�ngen gew�hlt. 

(8) Sofern keine Wahl durch Stimmzettel verlangt wird, kann durch 

Handaufheben gew�hlt werden.

(9) Bei gleicher Stimmenzahl entscheidet eine Stichwahl.

(10) Die gew�hlten Elternvertreter sind f�r ein Jahr im Amt.

(11) Bei vorzeitigem Ausscheiden haben innerhalb von vier Wochen 

Nachwahlen stattzufinden. Bei den Nachwahlen ist eine Abstimmung per 

E-mail m�glich.

(12) Die Verpflichtung zur Nachwahl entf�llt 2 Monate vor Schuljahresende.

1.4 Protokoll

(1) �ber die Wahlversammlung muss Protokoll gef�hrt werden.

(2) Dieses ist von dem/der Wahlleiter/in sowie dem/der Schriftf�hrer/in zu 

unterzeichnen.
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2. Wahlen im Elternbeirat

2.1 Tagesordnung
Die Wahl muss auf der Einladung als Tagesordnungspunkt genannt sein

2.2 Wahlberechtigung und W�hlbarkeit

(1) Das aktive und passive Wahlrecht kann nur in der 

Wahlversammlungausge�bt werden. 

(2) Abwesende sind w�hlbar, wenn ihr Einverst�ndnis dem Wahlvorstand in 

schriftlicher Form vorliegt. 

(3) Abwesende k�nnen w�hlen, wenn ihre Stimme durch schriftliche 

Vollmacht auf einen Anwesenden �bertragen wurde und diese Vollmacht 

dem Vorstand in der Sitzung vorliegt.

2.3 Wahlverfahren

(1) Alle Anwesenden tragen sich in eine Anwesenheitsliste ein.

(2) Die/Der Einladende stellt die Ordnungsm��igkeit der Einladungen, die 

Wahlberechtigung sowie die Stimmzahl der Wahlberechtigten fest und 

leitet die Wahl des Wahlvorstands.

(3) Die Wahlberechtigten w�hlen aus ihrer Mitte durch Handaufheben einen 

Wahlvorstand, der sich aus Wahlleiter/in sowie einer Schriftf�hrerin/einem

Schriftf�hrer besteht.

(4) Die/Der Wahlleiter/in gibt (nach der Feststellung der W�hlbarkeit) die 

Wahlvorschl�ge bekannt, leitet die Wahl und gibt die Ergebnisse bekannt.

2.4 Vorstand

(1) Der Elternbeirat w�hlt aus seiner Mitte einen f�nfk�pfigen Vorstand, 

dessen Mitglieder folgende Funktionen innehaben: Vorsitzende/r, 

stellvertretende/r Vorsitzende/r, zwei Schriftf�hrer/innen, 

Finanzverwalter/in. 
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(2) W�nschenswert ist die Beteiligung von mindestens zwei 

Vorstandsmitgliedern, die die ungarische Sprache beherrschen.

2.5 Wahlperiode

(1) Der Vorstand wird f�r einen Zeitraum von einem Jahr gew�hlt. 

(2) Wiederwahl ist zul�ssig.

(3) Bei vorzeitigem Ausscheiden haben innerhalb von vier Wochen 

Nachwahlen stattzufinden. 

(4) Die Verpflichtung zur Nachwahl entf�llt 2 Monate vor Schuljahresende.

2.6. �mterkonkurrenz
(1) Soweit die Mitglieder des Vorstands des Elternbeirates als 

Klassenelternvertreter/innen in den Elternbeirat entsandt wurden, 

�bernehmen die jeweiligen Stellvertreter/innen die Aufgabe der 

Klassenvertretung.

(2) Sie k�nnen durch die gew�hlten Klassenelternvertreter/innen oder eine/n 

neu zu w�hlenden Vertreter/in vertreten werden.

2.7. Vorzeitige Abberufung des Vorstands

(1) Der Vorstand bzw. dessen einzelne Mitglieder k�nnen vor Ablauf der 

Amtszeit dadurch abberufen werden, dass die Mehrheit des Elternbeirats

eine/n Nachfolger/in f�r den Rest der laufenden Amtszeit w�hlt. 

(2) Die Wahl muss erfolgen, wenn ein Viertel der Mitglieder des Elternbeirats

schriftlich darum nachsucht.

2.8. �bergabe der Amtsgesch�fte

(1) Nach Vorstandsneuwahlen hat eine ordnungsgem��e �bergabe zu 

erfolgen (Kasse, Schriftverkehr). 

(2) Das �bergabeprotokoll ist sowohl von dem/der scheidenden Vorsitzenden 

und dem/der Finanzverwalter/in sowie dem/der neu gew�hlten 

Vorsitzenden und Finanzverwalter/in zu unterschreiben. Sollte die 
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scheidende Person zur Zeit der Unterzeichnung des �bergabeprotokolls 

nicht mehr vor Ort sein, so wird die Unterschrift von dem / der 

stellvertretenden Vorstandsvorsitzenden geleistet.

3. Sitzungen des Elternbeirats

3.1 Sitzungsfolge

(1) Der Elternbeirat tritt mindestens zweimal im Schuljahr zusammen. 

(2) Auf Antrag eines Viertels seiner Mitglieder (Unterschriftenliste) oder auf 

schriftlichen Antrag des Stiftungsrats, der Schulleitung, der 

Lehrerkonferenz oder der Sch�lervertretung muss innerhalb von vier 

Wochen eine Sitzung des Elternbeirats stattfinden.

(3) Am Ende jeder Sitzung wird der Termin f�r die n�chste Sitzung festgelegt.

(4) Der Vorstand des Elternbeirates kann bei Bedarf zus�tzliche Sitzungen 

anberaumen.

3.2 Leitung der Sitzungen

Die Sitzungen werden vom Vorsitzenden, bei dessen/deren Verhinderung von 

einem der vier anderen Vorstandmitglieder einberufen, vorbereitet und geleitet. 

3.3 Teilnahme der Mitglieder

(1) Grunds�tzlich sind die Mitglieder des Elternbeirats zur Teilnahme an den 

Sitzungen verpflichtet.

(2) Bei Nichteilnahme hat eine rechtzeitige Abmeldung gegen�ber dem 

Vorstand zu erfolgen.
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3.4 Teilnahme von Nicht-Mitgliedern

(1) Sitzungen des Elternbeirats sind nicht �ffentlich.

(2) Der Elternbeirat l�dt den Stiftungsrat, die Schulleitung, die Lehrerkonferenz

und die Sch�lervertretung der Deutschen Schule Budapest ein, 

Beauftragte zu bestimmen, die zur Teilnahme an den Sitzungen 

eingeladen werden.

(3) Der Elternbeirat kann andere Personen zur Teilnahme an den Sitzungen

einladen.

(4) Besteht von Elternseite der begr�ndete Wunsch, an einer 

Elternbeiratssitzung teilzunehmen, so muss ein entsprechender Antrag 

(schriftlich oder per E-Mail) mit mindestens 3 Tagen Vorlaufzeit an die/den 

Elternbeiratsvorsitzende/n gestellt werden.

3.5 Tagesordnung und Antr�ge

(1) Die Tagesordnung der Sitzungen des Elternbeirats wird von dem/der 

Vorsitzenden aufgestellt und soll mindestens 1 Woche vor der Sitzung 

bekannt gegeben werden. 

(2) Antr�ge zur Sitzung m�ssen sp�testens drei Tage vor der Sitzung 

schriftlich bei dem/der Vorsitzenden eingereicht werden. 

(3) Sp�ter eingehende Antr�ge zur Tagesordnung k�nnen als 

Dringlichkeitsantr�ge auf die Tagesordnung gesetzt werden, wenn die 

Versammlung dies zu Beginn der Sitzung mit einfacher Mehrheit 

beschlie�t.

3.6 Informationsweitergabe

Die Mitglieder des Elternbeirats informieren die Eltern der Klasse, die sie im 

Elternbeirat vertreten, �ber die Ergebnisse der Elternbeiratssitzungen in 

geeigneter Form.
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3.7.  Sitzungssprache

(1) Sitzungen des Elternbeirats werden in deutscher Sprache gef�hrt. 

(2) Antr�ge sind in deutscher Sprache oder in ungarischer und deutscher 

Sprache abzufassen.  

(3) Der Vorstand des Elternbeirates vergewissert sich zu Beginn einer jeden 

Sitzung sowie nach Ende jedes Tagesordnungspunktes, ob Bedarf f�r eine 

�bersetzung besteht.

4. Beschlussfassung im Elternbeirat

4.1 Beschlussf�higkeit
Im Rahmen der mit der Einladung zugegangenen Tagesordnung ist der Elternbeirat 

bei fristgerechter Einladung beschlussf�hig, wenn mindestens ein Drittel der 

Mitglieder, darunter mindestens zwei Vorstandsmitglieder anwesend sind.

4.2 Abstimmungen

(1) Abstimmungen erfolgen grunds�tzlich offen.

(2) Abstimmungen m�ssen geheim durchgef�hrt werden, wenn ein Mitglied 

des Elternbeirats dies verlangt.

4.3 Mehrheit

(1) Grunds�tzlich entscheidet die einfache Mehrheit der abgegebenen 

Stimmen. 

(2) Bei der Feststellung der Mehrheit sind Stimmenthaltungen und ung�ltige 

Stimmen nicht zu ber�cksichtigen. 

(3) Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.
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5. Arbeit und Kompetenzen der Aussch�sse

5.1. Bildung von Aussch�ssen

(1) Gem�� Ziffer 4 der Satzung des Elternbeirates kann dieser zur praktischen 

Durchf�hrung seiner Aufgaben Aussch�sse einsetzen.

(2) Die Aussch�sse werden in der Gesch�ftsordnung als Arbeitskreise 

bezeichnet.

5.2. Mitarbeit in Arbeitskreisen

Bei der Gr�ndung der Arbeitskreise entscheidet der Elternbeirat auch �ber 

die Frage, ob diese f�r alle Eltern und Lehrer offen sind.

5.3. Arbeitsweise der Arbeitskreise

(1) Jeder Arbeitskreis bestimmt eine/n Sprecher/in, der/die ein Mitglied des 

Elternbeirates sein sollte, Diese/r Sprecher/in koordiniert die Arbeit des 

Arbeitskreises, l�dt zu Treffen ein und sorgt f�r eine entsprechende 

Dokumentation der Aktivit�ten. Die Protokolle aller Treffen werden der/dem 

Vorsitzenden und der/dem stellvertretenden Vorsitzenden per E-mail 

zugesandt.

(2) Auf den Elternbeiratssitzungen wird regelm�ssig �ber die Arbeit in den 

Arbeitskreisen berichtet.

(3) Im Rahmen seiner Aufgabenstellung sammelt der Arbeitskreis selbst�ndig 

notwendige Informationen, plant und bereitet Vorschl�ge f�r 

Entscheidungen des Elternbeirates vor. Mit Einverst�ndnis des Vorstandes 

kann der Arbeitskreis andere Schulgremien kontaktieren und informieren.
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6. Protokoll

6.1 Inhalt

(1) �ber jede Sitzung wird ein Ergebnisprotokoll angefertigt, in dem die 

Antr�ge und Beschl�sse sowie die entsprechenden Abstimmungs- und 

Wahlergebnisse festzuhalten sind. Dieses Protokoll soll innerhalb von zwei 

Wochen erstellt und dem/der Vorstandsvorsitzenden vorgelegt werden.

(2) Eine ungarische �bersetzung ist zu gew�hrleisten.

6.2 Minderheiten

Minderheiten k�nnen verlangen, dass ihre abweichenden Ansichten im 

Protokoll festgehalten werden.

6.3 Genehmigung des Protokolls

(1) Das Protokoll wird in der folgenden Sitzung des Elternbeirats beraten und 

durch Beschluss angenommen oder ge�ndert. 

(2) Der Elternbeirat kann das Protokoll durch Mehrheitsbeschluss berichtigen.

(3) Berichtigungen k�nnen sich nur auf die Fassung und Richtigkeit der 

Wiedergabe getroffener Beschl�sse beziehen. 
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7. �nderung der Gesch�ftsordnung

7.1 Antragsberechtigung

(1) Der �nderungsantrag kann durch den Vorstand oder ein Drittel der 

Mitglieder des Elternbeirats gestellt werden. 

(2) Er soll allen Mitgliedern sp�testens eine Woche vor der Sitzung vorliegen. 

7.2 Schriftform

Die Gesch�ftsordnung kann lediglich auf schriftlichen Antrag ge�ndert werden.

7.3 Beschlussfassung

(1) Abweichend von Ziffer 4.1. bedarf es zur Beschlussfassung hinsichtlich 

�nderungen der Gesch�ftsordnung der Anwesenheit von mindestens der 

H�lfte plus einem Mitglied des Elternbeirates.

(2) Zur Beschlussfassung ist eine einfache Mehrheit der Anwesenden 

ausreichend.

7.4 Sitzungsgrundsatz

Die Gesch�ftsordnung kann lediglich im Rahmen einer Sitzung ge�ndert 

werden.

8. Inkrafttreten

Diese Gesch�ftsordnung tritt am 27.August 2007 in Kraft. 


