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A Budapesti N�met Iskola Sz�lői Munkak�z�ss�ge
�gyrendje

0. A SZ�LŐI MUNKAK�Z�SS�G

A Budapesti N�met Iskola Iskolai Rendtart�sa 3.2. � szerint megv�lasztott 

oszt�lysz�lő-k�pviselők �s azok helyettesei alkotj�k a Budapesti N�met Iskola 

Sz�lői Munkak�z�ss�g�t.

1. AZ OSZT�LYSZ�LŐ-K�PVISELŐK MEGV�LASZT�SA

1.1. Napirend

A v�laszt�snak a megh�v�ban napirendi pontk�nt szerepelnie kell.

1.2. V�laszt�si jogosults�g �s megv�laszthat�s�g

(1) Az akt�v �s a passz�v v�laszt�si jog csak a v�laszt�si gyűl�sen

gyakorolhat�.

(2) A hi�nyz�k akkor v�laszthat�k meg, ha egyet�rt�s�k a v�laszt�si 

eln�ks�gnek �r�sban rendelkez�sre �ll, illetve ha a v�laszt�skor a 

v�laszt�si eln�ks�ggel t�vbesz�lőn egyeztet�s t�rt�nt.

(3) A hi�nyz�k akkor v�laszthatnak, ha szavazatukat �r�sos

meghatalmaz�ssal egy jelenl�vőre �truh�zt�k.

(4) Minden gyermekre vonatkoz�an puszt�n egy v�laszt�si jogosults�g �ll 

fenn a megjelent sz�lőf�l/sz�lők r�sz�ről.

Megv�laszthat� valamennyi nevel�sre jogosult. Kiv�telt k�peznek a 

tan�rok, azok h�zast�rsai, az iskola dolgoz�i, valamint az Alap�tv�nyi 

Tan�cs tagjai.
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(5) Minden nevel�sre jogosult csak egy oszt�lyban v�laszthat� meg

oszt�lysz�lő-k�pviselőnek.

1.3. V�laszt�si elj�r�s

(1) Minden jelenl�vő bejegyzi mag�t a jelenl�ti �ven.

(2) A megh�v� szem�ly meg�llap�tja a megh�v�k szab�lyszerűs�g�t, a

v�laszt�si jogosults�got, valamint a v�laszt�sra jogosultak sz�m�t, �s

levezeti a v�laszt�si eln�ks�g megv�laszt�s�t.

(3) A v�laszt�sra jogosultak k�r�kből k�zfeltart�ssal a v�laszt�svezető �s a

jegyzők�nyvvezető alkotta v�laszt�si eln�ks�get v�lasztanak.

(4) A v�laszt�svezető (a megv�laszthat�s�g meg�llap�t�s�t k�vetően) 

ismerteti a v�laszt�si javaslatokat, levezeti a v�laszt�st, �s ismerteti az 

eredm�nyeket.

(5) Megv�laszt�sra az ker�l, aki a legt�bb szavazatot szerzi.

(6) A szavaz�lap �rv�nytelen, ha az olyan n�vre sz�l, amelyet megv�laszt�sra

nem javasoltak.

(7) Az oszt�lysz�lő-k�pviselő �s a helyettes megv�laszt�sa k�l�n v�laszt�si 

fordul�kban t�rt�nik.

(8) Amennyiben szavaz�lap v�laszt�st nem k�rnek, k�zfeltart�ssal is lehet 

szavazni.

(9) Azonos szavazatsz�m eset�n p�tv�laszt�s d�nt.

(10) A megv�lasztott sz�lő-k�pviselők tiszts�ge egy �v időtartamra sz�l.

(11) Idő előtti kiv�l�s eset�n n�gy h�ten bel�l p�tv�laszt�s tartand�. 

P�tv�laszt�skor e-mail �tj�ni szavaz�s lehets�ges.

(12) A p�tv�laszt�s k�telezetts�ge az iskola�v v�ge előtt 2 h�nappal 

megszűnik.

1.4. Jegyzők�nyv

(1) A v�laszt�si gyűl�sről jegyzők�nyv vezetendő.
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(2) E jegyzők�nyv a v�laszt�svezető, valamint a jegyzők�nyvvezető �ltal 

al��rand�.

2. V�laszt�s a Sz�lői Munkak�z�ss�gben

2.1. Napirend
A v�laszt�snak a megh�v�ban napirendi pontk�nt szerepelnie kell.

2.2. V�laszt�si jogosults�g �s megv�laszthat�s�g

(1) Az akt�v �s a passz�v v�laszt�si jog csak a v�laszt�si gyűl�sen

gyakorolhat�.

(2) A hi�nyz�k akkor v�laszthat�k meg, ha egyet�rt�s�k a v�laszt�si 

eln�ks�gnek �r�sban rendelkez�sre �ll.

(3) A hi�nyz�k akkor v�laszthatnak, ha szavazatukat �r�sos

meghatalmaz�ssal egy jelenl�vőre �truh�zt�k. �s e meghatalmaz�s az 

eln�ks�gnek az �l�sek rendelkez�sre �ll.

2.3. V�laszt�si elj�r�s

(1) Minden jelenl�vő bejegyzi mag�t a jelenl�ti �ven.

(2) A megh�v� szem�ly meg�llap�tja a megh�v�k szab�lyszerűs�g�t, a

v�laszt�si jogosults�got, valamint a v�laszt�sra jogosultak

szavazatsz�m�t, �s levezeti a v�laszt�si eln�ks�g megv�laszt�s�t.

(3) A v�laszt�sra jogosultak k�r�kből k�zfeltart�ssal a v�laszt�svezető �s a

jegyzők�nyvvezető alkotta v�laszt�si eln�ks�get v�lasztanak.

(4) A v�laszt�svezető (a megv�laszthat�s�g meg�llap�t�s�t k�vetően) 

ismerteti a v�laszt�si javaslatokat, levezeti a v�laszt�st, �s ismerteti az 

eredm�nyeket.
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2.4. Eln�ks�g

(1) A Sz�lői Munkak�z�ss�g k�r�ből �tfős eln�ks�get v�laszt, amely tagjai a 

k�vetkező funkci�kkal rendelkeznek: eln�k, eln�khelyettes, k�t

jegyzők�nyvvezető, P�nz�gyes. 

(2) K�v�natos legal�bb k�t, magyar nyelven besz�lő eln�ks�gi tag r�szv�tele.

2.5. V�laszt�si időszak

(1) Az eln�ks�g megv�laszt�sa egy �v időtartamra t�rt�nik.

(2) �jrav�laszt�s megengedett.

(3) Idő előtti kiv�l�s eset�n n�gy h�ten bel�l p�tv�laszt�s tartand�. 

(4) A p�tv�laszt�s k�telezetts�ge az iskola�v v�ge előtt 2 h�nappal 

megszűnik.

2.6. Tiszts�gek halmoz�sa
(1) Amennyiben a Sz�lői Munkak�z�ss�g eln�ks�ge tagjait mint oszt�lysz�lő-

k�pviselőket deleg�lj�k a Sz�lői Munkak�z�ss�gbe, a mindenkori

helyettesek veszik �t az oszt�lyk�pviselet feladat�t.

(2) Őket a megv�lasztott oszt�lysz�lő-k�pviselők vagy egy �jonnan

v�lasztand� k�pviselő is k�pviselheti.

2.7. Az eln�ks�g idő előtti visszah�v�sa

(1) Az eln�ks�g illetve annak egyes tagjai a hivatali idő előtt visszah�vhat�k 

akk�pp, hogy a Sz�lői Munkak�z�ss�g t�bbs�ge ut�dot v�laszt a foly� 

hivatali idő fennmarad� r�sz�re.

(2) V�laszt�st kell tartani, ha a Sz�lői Munkak�z�ss�g tagjainak egynegyede

�r�sban ezt ind�tv�nyozza.

2.8. A hivatalos �gyek �tad�sa

(1) Az eln�ks�g �jrav�laszt�sait k�vetően megfelelő �tad�st kell tartani

(h�zip�nzt�r, levelez�s). 
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(2) Az �tad�si jegyzők�nyv a kiv�l� eln�k �s a p�nz�gyes, valamint az

�jonnan megv�lasztott eln�k �s p�nz�gyes �ltal is al��rand�. Amennyiben

a kiv�l� szem�ly az �tad�si jegyzők�nyv al��r�sa időpontj�ban m�r nincs a 

helysz�nen, az al��r�st az eln�ks�g eln�khelyettese v�gzi.

3. A Sz�lői Munkak�z�ss�g �l�sei

3.1. �l�srend

(1) A Sz�lői Munkak�z�ss�g iskola�venk�nt legal�bb k�tszer �l �ssze.

(2) Tagjai egynegyed�nek a k�r�s�re (al��r�slista) vagy az Alap�tv�nyi 

Tan�cs, az iskolavezet�s, a tan�ri konferencia vagy a di�kk�pviselet

�r�sos k�relm�re n�gy h�ten bel�l Sz�lői Munkak�z�ss�gi �l�s tartand�.

(3) Minden �l�s v�g�n a k�vetkező �l�s időpontja r�gz�tendő.

(4) A Sz�lői Munkak�z�ss�g eln�ks�ge sz�ks�g szerint tov�bbi �l�seket is 

kitűzhet.

3.2. Az �l�sek vezet�se

Az �l�seket az eln�k, annak akad�lyoztat�sa eset�n a t�bbi n�gy eln�ks�g tag 

valamelyike h�vja egybe, k�sz�ti elő �s vezeti le.

3.3. A tagok r�szv�tele

(1) Alapvetően a Sz�lői Munkak�z�ss�g tagjai k�telesek az �l�seken r�szt 

venni.

(2) Amennyiben r�szv�tel nem lehets�ges, erről az eln�ks�g időben 

�rtes�tendő.
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3.4. Nem tagok r�szv�tele

(1) A Sz�lői Munkak�z�ss�g �l�sei nem nyilv�nosak.

(2) A Sz�lői Munkak�z�ss�g felk�ri a Budapesti N�met Iskola Alap�tv�nyi 

Tan�cs�t, iskolavezet�s�t, tan�ri konferenci�j�t �s di�kk�pviselet�t az 

�l�seken val� r�szv�telre megh�vand� megb�zottak k�r�nek a 

meghat�roz�s�ra.

(3) A Sz�lői Munkak�z�ss�g m�s szem�lyeket is megh�vhat az �l�seken val� 

r�szv�telre.

(4) Amennyiben a sz�lők r�sz�ről indokolt k�v�ns�g jelentkezik egy Sz�lői 

Munkak�z�ss�gi �l�sen val� r�szv�telre, a Sz�lői Munkak�z�ss�g

eln�k�nek legal�bb 3 nappal előre megfelelő ind�tv�ny ny�jtand� be 

(�r�sban vagy e-mail-ben).

3.5. Napirend �s ind�tv�nyok

(1) A Sz�lői Munkak�z�ss�g �l�seinek napirendj�t az eln�k �ll�tja �ssze, �s

azt legal�bb 1 h�ttel az �l�s előtt k�zz� kell tenni.

(2) Az �l�ssel kapcsolatos ind�tv�nyokat az �l�s előtt legk�sőbb h�rom nappal

�r�sban kell az eln�knek beny�jtani.

(3) A napirenddel kapcsolatban k�sőbb be�rkező ind�tv�nyok mint s�rgőss�gi 

ind�tv�nyok tűzhetők napirendre, ha a gyűl�s az �l�s kezdet�ig egyszerű

t�bbs�ggel �gy d�nt.

3.6. Inform�ci�k tov�bb�t�sa

A Sz�lői Munkak�z�ss�g tagjai megfelelő form�ban t�j�koztatj�k a Sz�lői 

Munkak�z�ss�gi �l�sek eredm�nyeiről azon oszt�ly sz�lőit, amelyet a Sz�lői 

Munkak�z�ss�gben k�pviselnek
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3.7. Az �l�s nyelve

(1) A Sz�lői Munkak�z�ss�g �l�sei n�met nyelven zajlanak.

(2) Az ind�tv�nyok n�met nyelven vagy magyar �s n�met nyelven

fogalmazand�k meg. 

(3) A Sz�lői Munkak�z�ss�g eln�ks�ge minden �l�s kezdetekor, valamint

minden napirendi pont v�g�n megbizonyosodik arr�l, hogy ford�t�si ig�ny 

fenn�ll-e.

4. Hat�rozathozatal a Sz�lői Munkak�z�ss�gben

4.1. Hat�rozatk�pess�g
A megh�v�val megk�ld�tt napirend keret�ben a Sz�lői Munkak�z�ss�g hat�ridőre

megk�ld�tt megh�v� eset�n akkor hat�rozatk�pes, ha a tagok legal�bb egyharmada

�s k�z�l�k legal�bb k�t eln�ks�gi tagjelen van.

4.2 Szavaz�sok

(1) A szavaz�sok alapvetően ny�ltan t�rt�nnek.

(2) A szavaz�sok titkosan v�gzendők, ha egy Sz�lői Munkak�z�ss�gi tag �gy 

k�ri.

4.3 T�bbs�g

(1) Alapvetően a leadott szavazatok egyszerű t�bbs�ge d�nt. 

(2) A t�bbs�g meg�llap�t�sakor a szavaz�st�l val� tart�zkod�sok �s az 

�rv�nytelen szavazatok nem veendők figyelembe.

(3) Szavazategyenlős�g eset�n az ind�tv�ny elutas�tottnak tekintendő.
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5. A bizotts�gok munk�ja �s kompetenci�i

5.1. Bizotts�gok alak�t�sa

(1) A Sz�lői Munkak�z�ss�g Alapszab�lya 4. pontja szerint a Sz�lői 

Munkak�z�ss�g feladatai gyakorlati megval�s�t�sa �rdek�ben

bizotts�gokat alkalmazhat.

(2) A bizotts�gokr�l az �gyrend mint munkacsoportok rendelkezik.

5.2. K�zreműk�d�s a munkacsoportokban

Munkacsoportok alap�t�sakor a Sz�lői Munkak�z�ss�g d�nt azon 

k�rd�sről is, hogy azok valamennyi sz�lő �s tan�r előtt nyitva �llnak-e.

5.3. A munkacsoportok munkam�dszere

(1) Minden munkacsoport sz�vivőt nevez ki a Sz�lői Munkak�z�ss�g tagjai 

k�r�ből. E sz�vivő koordin�lja a munkacsoport munk�j�t, tal�lkoz�kra h�v 

meg, �s gondoskodik a tev�kenys�gek megfelelő dokument�l�s�r�l. 

Valamennyi tal�lkoz� jegyzők�nyve az eln�knek �s az eln�khelyettesnek

e-mail �tj�n megk�ldendő.

(2) A Sz�lői Munkak�z�ss�gi �l�seken rendszeresen besz�molnak a 

munkacsoportok munk�jukr�l.

(3) Feladatai k�r�ben a munkacsoport �n�ll�an gyűjti a sz�ks�ges

inform�ci�kat, valamint javaslatokat tervez �s k�sz�t a Sz�lői 

Munkak�z�ss�g d�nt�seihez. Az eln�ks�g egyet�rt�s�vel a munkacsoport

m�s iskolai test�letekkel is kapcsolatba l�phet, �s m�s iskolai test�leteket 

is t�j�koztathat.
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6. Jegyzők�nyv

6.1. Tartalom

(1) Minden �l�sről eredm�nyjegyzők�nyv k�sz�l, amelyben az ind�tv�nyok �s

a hat�rozatok, valamint a megfelelő szavaz�si �s v�laszt�si eredm�nyek 

r�gz�tendők. E jegyzők�nyv k�t h�ten bel�l elk�sz�tendő, �s az eln�ks�g

eln�k�nek beterjesztendő.

(2) Magyar ford�t�s biztos�tand�.

6.2. Kisebbs�gek

A kisebbs�gek ind�tv�nyozhatj�k, hogy elt�rő n�zeteik a jegyzők�nyvben 

r�gz�ljenek.

6.3. A jegyzők�nyv elfogad�sa

(1) A jegyzők�nyv megvitat�sa �s hat�rozattal t�rt�nő elfogad�sa vagy 

m�dos�t�sa a k�vetkezőn Sz�lői Munkak�z�ss�gi �l�sen t�rt�nik.

(2) A Sz�lői Munkak�z�ss�g a jegyzők�nyvet t�bbs�gi hat�rozattal

helyesb�theti.

(3) A helyesb�t�sek csak az �rintett hat�rozatok megfogalmaz�s�ra �s 

visszaad�si helyess�g�re vonatkozhatnak.
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7. Az �gyrend m�dos�t�sa

7.1 Ind�tv�ny helyesb�t�se

(1) M�dos�t�si ind�tv�nyt az eln�ks�g vagy a Sz�lői Munkak�z�ss�g tagjainak

egyharmada tehet.

(2) A m�dos�t�si ind�tv�nynak valamennyi tagnak legk�sőbb egy h�ttel az �l�s

előtt rendelkez�sre kell �llnia. 

7.2. �r�sos forma

Az �gyrend csak �r�sbani ind�tv�nyra m�dos�that�.

7.3. Hat�rozathozatal

(1) A 4.1. pontt�l elt�rően az �gyrend m�dos�t�sait �rintő hat�rozathozatalhoz 

a Sz�lői Munkak�z�ss�g tagjai legal�bb fel�nek plusz egy tagnak kell jelen

lennie.

(2) A hat�rozathozatalhoz a jelenl�vők egyszerű t�bbs�ge elegendő.

7.4. �l�s alapszab�ly

Az �gyrend csak �l�s keret�ben m�dos�that�.

8. Hat�lyba l�p�s

Jelen �gyrend 2007. augusztus 27-�n l�p hat�lyba.


